CIRCULAR N° 45

TEMA: INSTRUCCIONES PARA LA ADQUISICION DE MATERIAL
DE OFICINA Y CONSUMIBLES DE INFORMATICA

Con objeto de optimizar el gasto en material de oficina y de consumibles de informatica y
enmarcadas en las medidas de ahorro y austeridad impulsadas desde el Equipo de
Direccién de la Universidad Pablica de Navarra, se dictan las siguientes directrices:

1. Establecimiento de un listado de material de oficina y consumibles de informatica,
confeccionado teniendo en cuenta el criterio de ahorro y de utilidad.

Este listado se realizar4 por la Gerencia (Servicio de Asuntos Econdmicos) con la finalidad
de recoger la mayoria de los productos maés utilizados en la Universidad. A partir de su
establecimiento todas las peticiones de material de oficina y consumibles de informatica
deberéan estar recogidas en él y en el caso que no lo estuviera, la solicitud se estudiara
individualizadamente.

2. Aprovechamiento al maximo del sistema de adhesién a la Central de Compras del
Gobierno de Navarra para la adquisicion de material de oficina y consumibles de
informatica.

Todas las compras de este tipo de material se deberan hacer a través de esta Central de
Compras, exceptuando los productos que no estuvieran incluidos en ella.

3. Se centraliza el proceso de adquisicién de este material.

La Gerencia a través del Servicio de Asuntos Econdmicos tramitara la compra del material
de oficina y de consumibles informaticos, en base a los criterios e instrucciones contenidas
en este documento. Asi mismo y en base a esos mismos criterios serd quien decida que
material y qué cantidad se adquiere a peticion de las diferentes Unidades Funcionales de
Gasto.

El procedimiento establecido se recoge en el Anexo L

En el mismo sentido la Gerencia sera quien pueda modificar el listado al que se refiere el
punto 1.

4. Racionalizacion de la adquisicion de papeleria institucional.
Debido al coste afiadido que supone, se limitara, en todo lo posible, su adquisicion.

Durante el afio se habilitard un sistema de impresion en red del logotipo de la Universidad
con objeto de minimizar el gasto de la compra de papel. No obstante, dicho sistema no
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impedira la adquisicion de otro tipo de papeleria institucional tal como sobres, papel de
examen, papeleria especifica, etc.

Aprobado: POR GERENCIA . .. |

| Gerencia/Kudoatzailetza
Firmado: Pedro Irdizoz Munarriz
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ANEXO I: PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA
Y CONSUMIBLES INFORMATICOS

1.- La tramitacion se hara a través de la Seccion de Gestion Econdmica. Todas las UFGs de
la Universidad tramitarén la adquisicion de material de oficina y consumibles de
informatica a través de la Seccion de Gestion Economica.

Se centraliza la adquisicién no la imputacién del gasto, que continuard en las UFGs.

2.- La peticion de material debera ajustarse al listado que figura como Anexo II y a estas
instrucciones. Dicho listado pretende ser exhaustivo y recoger la mayoria de los productos
mas utilizados en la Universidad, no obstante, la solicitud de material no recogido en €l se
estudiara con caracter individual.

3.- La Unidad Funcional de Gasto interesada en la compra de diverso material debera
remitir un correo electrénico a la cuenta “pedidos.fungible” especificando claramente el
producto deseado, el ntmero de unidades, la referencia completa, el proveedor
seleccionado, asi como el importe del pedido. En este punto recordamos que el pedido no
puede ser inferior a 10 euros.

4.- La Seccion de Gestion Econémica tramitard el pedido una vez comprobada la oferta
mas econdmica y la adecuacion a estas instrucciones. Podra denegar la adquisicion si los
productos no estan recogidos en el listado y no se justifica debidamente la necesidad o si
aprecia que la cantidad solicitada es excesiva. Dicha tramitacion se efectuard con
periodicidad semanal.

5.- El material lo recibira directamente el peticionario.

6.- La UFG peticionaria realizard la tramitacion de la factura de acuerdo con los
procedimientos establecidos en la Universidad Publica de Navarra al respecto.
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ANEXO II: LISTADO ACTUAL DE MATERIAL DE OFICINA
Y CONSUMIBLES DE INFORMATICA

1D. Descripcién
1 CONSUMIBLES INFORMATICOS
10601 RATON LABTEC 3 BOTONES PS2/SERIE
1002 ALFOMBRILLA RATON AZUL
1003 ALFOMBRILLA RATON NEGRA
1004 ALFOMBRILLA RATON ROJA
1009 ATRIL ARTICULADO BEIGE
1010 SOPORTE DOCUMENTOS A4
1011 CD-R MARCA BLANCA 80" 700MB MULTISPEED
1012 PACK 25 €D-R MARCA BLANCA 80' 700MB SPINDLE
1013 PACK 50 CD-R MARCA BLANCA 80' 700MB SPINDLE
1014 CD-R IMATION 80’ 700MB
1015 CD-RW SONY 74' 650MB 1X4X CDRW650
1016 CD-RW MARCA BLANCA 74' 650MB 1X4X
1027 ARCHIVADOR PARA 36 CD'S
1028 ARCHIVADOR PARA 10 DISKETES
1029 ARCHIVADOR PARA 50 DISKETTES
1033 PACK 25 DVD-R 4,7 GB
1035 PACK 10 DVD-R 4,7GB 16X
3 ETIQUETAS Y SOBRES
3001 ABRECARTAS
3002 PAQ. 200 ARANDELAS ADHESIVAS APL{
3003 PACK 2400 ETIQ M.U 64,6X33,8 APLI 1263
3005 PACK 6800 ETIQ M.U 48,5X16,9 APLI 1282
3007 PACK 5600 ETIQ 52,5X21,2 APLI
3008 PACK 4000 ETIQ 52,5X29,7 APLI
3009 PACK 2400 ETIQ 70X35 APLI
3010 PACK 2100 ETIQ 70X42,4 APLI
3011 PAQUETE 5100 ETIQ.BLANCAS 70X16.9MM 01294
3013 PACK 2400 ETIQ M.U 70X36 MARCA BLANCA
04 PACK 2400 ETIQ M.U 70X37 MARCA BLANCA
3018 PACK. 1200 ETIQ M.U 70X67,7 APLI 1290
3016 SOBRE 99 ETIQ 53X100 APLI 1881
3017 PACK 1600 ETIQ M.U 105X37 MARCA BLANCA
3018 PACK 1400 ETIQ 105X42,4 APLI
3019 PACK 1600 ETIQ 105X35 APLI
3020 PACK 1400 ETIQ 105X40 APLI
3021 PACK. 800 ETIQ M.U 105X70 APLI
3022 PACK 800 ETIQ M.U 105X74 MARCA BLANCA
3023 PACK 400 ETIQ M.U 105X148 MARCA BLANCA
3024 PACK 100 ETIQ M.U 210X297 MARCA BLANCA
3025 SOBRE 528 ETIQ 25X40 APLI 1871
3027 PACK 50 ETIQ LSR CD DIAM.117 AVERY L7676-25
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31 CINTAS DYMO

3100 CINTA DYMO SMMX7M NGO/TRSP 40910

3101 CINTA DYMO 12ZMMX7M NGO/TRSP 45010

3102 CINTA DYMO 12MMX7M NGO/BCO 45013

3103 ROTULADORA DYMO OMEGA 12749

32 BOLSAS Y SOBRES DE ENVIO

3200 CAJA.100 BOLSAS 370X450 KRAFT 3745039

3201 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUJAS 110 X 165

3202 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUJAS 120 X 215

3203 PAQUETE 100 BOLSAS BURBUJA 120X210

3204 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUIJAS 150 X 215

3205 PAQUETE 100 BOLSAS BURBUJA 150X210

3206 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUJAS 180 X 265

3208 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUJAS 220 X 340

3209 PAQUETE 50 BOLSAS BURBUJAS 220X340

3210 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUIJAS 240 X 340

3211 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUJAS 270 X 360

3212 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUIJAS 300 X 445

3213 PAQUETE 10 BOLSAS BURBUJAS 350 X 470

3214 PAQUETE 50 BOLSAS BURBUJAS 350 x 470

3215 50 BOLSAS AIRBURB 270X360 BL N18 H5 4004G

3219 PAQUETE 100 SOBRES BURBUIJA 180X260 BLANCOS Dv/1

33 EMBALAJE

3300 PAQUETE 6 CINTAS EMB.MARCA BLANCA BUDGET PP230 66X50

3301 PAPEL EMBALAJE KRAFT EXTRAVERJURADO 25 KG

3302 PRECINTADORA

3303 CINTA EMB.MARCA BLANCA PP230 66X50

4 PAPEL

4000 500H PAPEL MARCA BLANCABOGR A4 BLANCO

4001 500 HOJAS PAPEL FOTOCOP{A A4 80G. IMPEGA PREMIUN

4002 PQ.500H.PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO A3 80GR.

4004 PAPEL FOQTOCOPIAS NAVIGATOR A-4 DE 80 GR. PAQ DE 500 H

4008 PAPEL FOTOCOP]JAS NAVIGATOR A-3 DE 80 GR. PAQ DE 500 H

4006 PAPEL FOTOCOPIAS DISCOVERY A-4 DE 75 GR. PAQDE 500 H

4007 PAPEL FOTOCOPIAS DISCOVERY A-3 DE 75 GR. PAQDE 500 H

4009 PAPEL FOTOCOPIAS NAVIGATOR ECOLOGICAL A-4 DE 75 GR. (PAQ. 500 H).
4011 PAPEL BLANCO PARA COPIAS COLOR COPY DIN-A4 DE 100 GR.(PAQ. 500 H.)
4012 PAPEL BLANCO PARA COPIAS COLOR COPY DIN-A3 DE 100 GR.( PAQUET. 500 H.)
4016 PAPEL BLANCO PARA COPIAS COLOR COPY DIN-A4 160 GR. (PAQUET. 250 H. )
4017 PAPEL BLANCO PARA COPIAS COLOR COPY DIN-A3 DE 160 GR. (PAQUET. 250 H.)
5 BLOCKS Y CUADERNOS

5600 BLOC NOTAS QUITA/PON 76 X 76 MARCA BLANCA

5001 BLOC NOTAS QUITA/PON 76 X 127 MARCA BLANCA

5002 12 BLOCS 100H.QUITA/PON 38X51 MARCA BLANCA IMPEGA

5004 BLOC NOTAS QUITA/PON marca "POST IT" 654 76 X 76

5005 BLOC NOTAS QUITA/PON marca "POST IT" 655 76 X 127

5006 BLOC NOTAS QUITA/PON marca "POST IT" 653 38 X 51
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51 CUADERNOS

5100 BLOCK ESPIRAL SUPERIOR CUADRICULADO FORMATO 8° A6 libreta pequedia
5102 BLOCK ESPIRAL SUPERIOR CUADRICULADQ FORMATG 4° AS

5103 BLOCK ESPIRAL SUPERIOR CUADRICULADC FORMATO FOLIO

5104 BLOC NOTAS MICROPERFORADO §° L1SO 80 HOJAS libreta pequeiia

5105 BLOCK NOTAS MARCA BLANCA 100H.A6 GRAPADO Y MICROPERFORADO
5106 BLOCK NOTAS MARCA BLANCA 100 HQJAS AS GRAPADOQ Y MICROPERFORADOQ
5107 BLOCK NOTAS MICROPERFORADO. LISO FOLIO 80HQOJAS

5108 BLOCK 100H} MARCA BLANCA MICROPERFORADO A4 CUADRS

5109 BLOCK NOTAS MICROPERFORADO. 4° LISO 80H,

5119 BLOCK NOTAS MICROPERFORADO 16° 180 H.

5111 BLOCK NOTAS MICROPERFORADO CUADRICULA 16°

5112 BLOCK NOTAS MICROPERFORADO CUADRICULA 8°

5113 BLOCK NOTAS MICROPERFORADO CUADRICULA 4°

5114 BLOCK NOTAS MICROPERFORADO CUADRICULA FOLIO

5115 BLOCK NOTAS MARCA BLANCA 100H.A7 GRAPADO Y MICROPERFORADO
5116 CUADERNQ ESPIRAL A-4 DE 160 HOJAS MICROPERFORADO

5117 CUADERNOQ ESPIRAL A-4 STATUS 160 HOJAS MICROPERFORADO

5118 CUADERNO MARCA BLANCA FOLIO ESPIRAL IZDA., 80H.

5119 CUADERNO MARCA BLANCA CUARTO ESPIRAL IZDA. 80H. CUADRICULADO
5121 TACO CALENDARIO CASTELLANO

5122 SOPORTE CALENDARIO NEGRO 6345/630/001

5126 CARPETA CON PINZA

5128 TACOS CALENDARIO CASTELLANG - EUSKERA

52 AGENDAS

5200 AGENDA COLOR NEGRO CUARTO DI4 PAGINA CASTELLANO

5201 TAUROQ PARIS GRANATE CUARTO DIA PAGINA CASTELLANO

5202 AGENDA COLOR NEGRO CUARTOQ VISTA SEMANA CASTELLANG

5203 AGENDA 15 X 21 DIA PAGINA SINTEX B.NEGRA CASTELLANO, 2006

5204 AGENDA SEGOVIA 15 X 21 SEMANA VISTA NEGRA CASTELLANO 2006
5205 AGENDA NAVARRA VISTA SEMANA DE 17 X 24 TAPA DURA, AZUL / GRIS, 2606
5206 AGENDA ECONOMY DE 15 X 21 DIA PAGINA, NEGRA, ACOLCHADA, 2006
6 ESCRITURA

6000 CORRECTOR ROLLER DESECHABLE 4 MM MARCA BLANCA

6001 LIQUIDO CORRECTOR PINCEL MARCA BLANCA 20ME

6002 DILUYENTE PARA LIQ CORRECTOR

6003 LAPLZ CORRECTOR TIPP-EX

6004 GOMA MIGA PAN MILAN 43¢

61 LAPICEROS Y DERIVADOS

6100 LAPIZ BICOLOR HEXAGONAL FINO

6101 LAPIZ GRAFITO MARCA BLANCA HB

6102 LAPIZ GRAFITO MARCA BLANCA 2B

6103 LAPIZ GRAFITO MARCA BLANCA B

6104 LAPIZ GRAFITO MARCA BLANCA 2H

6105 LAPIZ GRAFITO MARCA BLANCA H

6106 PORTAMINAS MARCA BLANCA 0.5MM

6107 TUBQ 12 MINAS MARCA BLANCA 0.5MM HB

6108 TUBO 12 MINAS MARCA BLANCA 0.5MM 2H
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63 ROTULADORES

6200 PILOT BOLIGRAFO AZUL |IMM BPS-GP

6201 PILOT BOLIGRAFO NEGRO BPS-GPN

6202 PILOT BOLIGRAFO ROJO BPS-GPR

6203 PILOT BOLIGRAFO VERDE BPS

6204 BOLIGRAFQ BIC CRISTAL AZUL

6205 BOLIGRAFQ BIC CRISTAL NEGRO

6206 BOLIGRAFO BIC CRISTAL ROJO

6207 BOLIGRAFOQ BIC CRISTAL VERDE

6208 BOLIGRAFQ BIC NARANJA AZUL

6209 BOLIGRAFQ BIC NARANJA NEGRO

6210 BOLIGRAFO BIC NARANJA ROJO

6211 BOLIGRAFO MICRO PEN AZUL 0.3MM

6212 BOLIGRAFO MICRO PEN NEGRO 0.3MM

6213 BOLIGRAFQ MICRO PEN NEGRO 0.5MM

6214 BOLIGRAFO MICRO PEN AZUL 0.5MM

6215 BOLIGRAFO STAEDTLER STICK 0.5 AZUL 430M3

6216 BOLIGRAFQ STAEDTLER STICK 0.5MM NEGRO 430M9

6217 BOLIGRAFO CON PEANA AZUL

6218 RECAMBIO BOLIGRAFO AZUL PEANA

6219 BOLIGRAFO PILOT G-2 RETRACTIL DE 0,7 AZUL

6220 BOLIGRAFO PILOT G-2 RETRACTIL DE 0,7 NEGRO

6221 BOLIGRAFO PILOT G-2 RETRACTIL DE 0,7 ROJO

63 ROTULADORES

6300 ROTULADOR STABILO POINT 88 EXTRAFING AZL

6301 ROTULADOR STABILO POINT 88 EXTRAFINO NGO

6302 ROTULADOR STABILO POINT 88 EXTRAFINO RIO

6303 ROTULADOR STABILO POINT 88 EXTRAFINO VERDE

6304 ROTULADOR FIBRA EDDING 1200 AZUL TRAZ0O 0,5-1 MM

6305 ROTULADOR FIBRA EDDING 1200 ROJO TRAZO 0,5-1 MM

6306 ROTULADOR FIBRA EDDING 1200 NEGRO TRAZO 0,5-1 MM

6307 ROTULADOR FIBRA EDDING 1200 VERDE TRAZO 0,5-1 MM

6308 ROTULADOR PIZARRA BLANCA EDDING 250 AZUL

6309 ROTULADOR PIZARRA BLANCA EDDING 250 ROJO

6310 ROTULADOR PIZARRA BLANCA EDDING 250 VERDE

6311 MARCADOR PIZARRA BLANCA MARCA BLANCA ROJO

6312 ROTULADOR PIZARRA BLANCA EDDING 250 NEGRO

6313 ROTULADOR STAEDTLER OFFICELINER 3330 NEGRO TRAZO DE 0,8 MM PUNTA DE FIBRA

6314 ROTULADOR STAEDTLER OFFICELINER 3330 AZUL TRAZO 0,8 MM PUNTA DE FIBRA

6315 ROTULADOR STAEDTLER OFFICELINER 3330 ROJO TRAZ(Q 0,8 MM PUNTA DE FIBRA

6316 ROTULADOR STAEDTLER 326 AZUL TRAZO 1 MM PUNTA DE NYLON

6317 ROTULADOR STAEDTLER 326 NEGRO TRAZO 1 MM PUNTA DE NYLON

6318 ROTULADOR STAEDTLER 326 ROJO TRAZO 1 MM PUNTA DE NYLON

6319 ROTULADOR STAEDTLER 326 VERDE TRAZO 1 MM PUNTA DE NYLON
ROTULADOR PERMANENTE.RETROPROYECCION LUMOCQOLOR 313 AZUL

6320 TRAZO 0,4 MM. (5)

6321 ROTUL.OH FABER CASTELLF P/SUPERFINA 0.4MM. AZUL

6322

ROTULADOR PERMANENTE RETROQPROYECCION LUMOCOLOR 313 NEGRO
TRAZO 0,4 MM (8)

6323

ROTUL.OHP FABER CASTELL P/SUPERFINA 0.4MM. NEGRO 1523
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ROTULADOR PERMANENTE RETROPROYECCION LUMOCOLOR 313 RGJO
6324 TRAZO 0.4MM (5)
6326 ROTULADOR RETROPR LUMOCOLOR.PTA MEDIA IMM.AZUL 317
6327 ROTUL.OHP P/MEDIA FABER CASTELL 0.8MM.AZUL
6328 ROTULADOR RETROP LUMOCOLOR PTA MEDIA 1MM NEGRO 317
6330 ROTULADOR RETROPR LUMOCOLOR .PTA.MEDIA 1IMM.ROJO 317
6332 ROTULADOR PILOT V-BALL 0.5 AZUL
6333 ROTULADOR PILOT V BALL 0,5 NEGRO
6334 TOTULADOR PILOT V BALL 0,5 ROJO
6335 ROTULADOR PILOT V5 HI TECPOINT AZUL
6336 ROTULADOR PILOT V5 HI-TECPOINT NEGRO
6337 ROTULADORES PILOT V5 HI-TECPOINT ROJO
64 MARCADORES
6400 MARCADOR FLUORESCENTE AMARILLO
6401 MARCADOR FLUORESCENTE AZUL
6402 MARCADOR FLUORESCENTE NARANIJA
6403 MARCADOR FLUORESCENTE ROSA
6404 MARCADOR FLUORESCENTE VERDE
6405 MARCADOR PERMANENTE P.OJIVAL NEGRO MARCA BLANCA (1-2 mm)
6406 MARCADOR PERMANENTE P.OJIVAL AZUL MARCA BLANCA (1-2 mm.)
6407 MARCADOR PERMANENTE P.OJIVAL ROJO MARCA BLANCA (1-2mm)
6415 MARCADOR PERMANENTE P.OJIVAL VERDE MARCA BLANCA (1-2 mm)
6408 MARCADOR PERMANENTE P.BISELADA AZUL MARCA BLANCA (2-4mm)
6409 MARCADOR PERMANENTE P.BISELADA NEGRO MARCA BLANCA (2-4 mm,)
6410 MARCADOR PERMANENTE P.BISELADA ROJO MARCA BLANCA (2-4 mm.)
6411 MARCADOR PERMANENTE P. BISELADA VERDE MARCA BLANCA (2-4 mm.)
6412 MARCADOR EDDING PERMANENTE 3000 NEGRO P.REDOND. TRAZO 1,5-3 MM
6413 MARCADOR EDDING PERMANENTE 3000 AZUL P.REDOND. TRAZO },5-3 MM
6414 MARCADOR EDDING PERMANENTE 3000 VERDE P.REDOND. TRAZO 1,5-3 MM
6416 MARCADOR EDDING PERMANENTE 3000 ROJO P.REDOND. TRAZO 1,5-3 MM
6417 MARCADOR EDDING PERMANENTE 3300 AZUL P.BISELADA TRAZQO 1.5 MM
6418 MARCADOR EDDING PERMANENTE 3300 NEGRO P.BISELADATRAZO 1-5 MM
6420 MARCADOR EDDING PERMANENTE 3300 VERDE P, BISELADA TRAZO 1-5 MM
6421 MARCADOR PIZARRA BLANCA NEGRO P.CONICA TRAZO 1,5-2 MM (MARCA BLANCA)
6422 MARCADOR PIZARRA BLANCA EDDING 360 AZUL
6423 MARCADOR PIZARRA BLANCA AZUL P.CONICA TRAZO 1,5-2 MM (MARCA BLANCA)
6424 MARCADOR PIZARRA BLANCA EDDING 360 NEGRO
6425 MARCADOR PIZARRA BLANCA.VERDE P.CONICA TRAZO 1,5-2 MM (MARCA BLANCA)
65 TINTA PLUMA
6500 CAJA CARTUCHOS TINTA PLUMA.PARKER AZUL
66 SACAPUNTAS
6600 SACAPUNTAS METAL SIMPLE
6601 SACAPUNTAS DOBLE METALICO
6602 CUBILETE PORTALAPICES NEGRO
6603 PORTALAPICES PLASTICO NEGRO ARCHIVO 2000
7 ARTICULOS GENERALES DE OFICINA
7000 CINTA TRANSPARENTE MARCA BLANCA19MMX33M
7001 CINTA ADHESIVA INVISIBLE 19X33 MARCA BLANCA
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7002 CINTA SCOTCH MAGIC 19 X 33

7003 PORTARROLLOS CINTA ADHESIVA 19X33/19X66

7004 PORTARROLLOS 19X33

7005 CINTA EMBALAR PP TRANSPARENTE 66 X 50

7006 CINTA EMBALAR PP 66x50, TRANSPARENTE

7007 PEGAMENTO STICK MARCA BLANCA 21GR,

7008 PEGAMENTO STICK MARCA BLANCA 10GR.

7009 TUBO PEGAMENTO MARCA BLANCA UNIVERSAL 25ML.
71 THERA / CUTTERS

7100 TiJERA 21 CM MARCA BLANCA

7101 THERAS PLASTICO MARCA BLANCA 160MM

7102 TIJERAS ACERQ/ABS 12.5CM.

7103 CUTTER 9MM

7104 CUTTER 18MM

72 GRAPADORAS

7200 GRAPADORA REXEL GAZELLE AZUL

7204 GRAPADORA PETRUS 226 AZUL

7202 GRAPADQORA FLAT CLINCH NOVUS B4 NEGRO

7203 GRAPADORA 140 HOJAS MARCA BLANCA HD211

7204 SACAGRAPAS PALANCA

7205 SACAGRAPAS TENAZA RAPID C2

7206 CJ1000 GRAPA ESSELTE COBREADA 22-24/6

7207 CAJA 100 GRAPAS MARCA BLANCA GALVANIZADAS 24/6
7208 CJ1000 GRAPA 23/8

7209 CAJA 1000 GRAPA 23/1¢

7210 CAJA 1000 GRAPA 23/17

7211 CAJA 1000 GRAPAS COBREADAS N° 22 EL CASCO

73 TALADROS

7300 TALADRADORA PETRUS 52 AZUL

7301 TALADRO 2 AGUJEROS MARCA BLANCA 227 /27H. AZUL
7302 TALADRO PETRUS 95 2 PUNZONES

7303 TALADRO 4 AGUJEROS MARCA BLANCA 427/ 27HOJAS
74 TAMPONES

7400 TAMPON METALICO AZUL N.2 8X12 (caja de plastico)

7401 TAMPON METALICO RJO.N.2 8X12 (caja de plastico)

7402 TAMPON METALICO ENTINTADO VERDE N°2 (caja metalica)
7404 TAMPON METALICO NEGRO N.2 8X12 (caja plastico)

7409 TINTA TAMPON AZUL 30CC

7410 TINTA TAMPON NEGRO 30CC.

7411 TINTA TAMPON RGJO 30CC HORSE

7412 TINTA TAMPON VERDE 30CC.

7414 FECHADOR TRODAT

75 SISTEMAS SUJECION (CLUPS, PINZAS, CHINCHETAS)
7500 PORTACLIPS IMANTADO

7501 CAJ100 CLIPS LABIAD.-NIQUELAD.N®1 (26 mm) (pequefio}
7502 CAJ100 CLIPS LABIAD.-NIQUELAD.N°1 1/2

7503 CAJ100 CLIPS LABIAD.-NIQUELAD.N°2 (32mm) (mediano)
7504 CAJ100 CLIPS LABIAD.-NIQUELAD.N®3 (42mm) {grande)
7505 CAJ50 CLIPS MARIPOSA.-NIQUELAD.N°10
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7506 CAJ25 CLIPS MARIPOSA.-NIQUELAD.N°20
7507 CAJA 12 PINZAS ABATIBLES 24MM

7508 CAJA 12 PINZAS ABATIBLES 41MM

7509 C1.100 CHINCHETAS PLANAS N°5 colores SURTIDOS

7510 CJ100 CHINCHETAS AMERICANAS.N.]

7511 AGUIAS SENALIZADORAS CAJA DE 20

7512 BOBINA CUERDA RAFIA

7513 OVILLO DE HILO DE LINO

7514 ANILLAS METALICAS DIAM 25 MM

76 BANDEJAS

7600 BANDEJA PORTADOCUMENTOS MARCA BLANCA AZUL
7601 BANDEIA PORTADOCUMENTOS MARCA BLANCA CRISTAL
7602 BANDEJA PORTADOCUMENTOS MARCA BLANCA GRIS
7603 BANDEIA PORTADOCUMENTOS MARCA BLANCA ROJA
7604 PACK 4 ELEVADORES PARA BANDEJA PORTADOCUMENTOS MARCA BLANCA
7603 CAJETIN DE ARCHIVO PPA4 AZUL

7606 PILAS ALCALINAS PEQUENAS LRG3 DE 1,5 V AAA BLISTER 4 UNIDADES
7607 PILAS ALCALINAS MEDIANAS LR6 DE 1,5 V AA BLISTER DE 4 UNIDADES
7608 CAJETIN PLASTICO A4 7OMM NEGRO

7609 CAJETIN ARCHIVO PVC A4 70MM ROIQ

7610 BANDA DE GOMAS ELASTICAS 1KG. N°10

7611 CAJA GOMAS ELASTICAS 500GR.120X2

7612 CAJA GOMAS ELASTICAS 500GR.150X2

7613 REGLA 30CM

7614 REGLA 40CM MARCA BLANCA

7615 CALCULADORA TEXAS INSTRUMENT 10Dig. 1796E

7616 CALCULADORA MARCA BLANCA BS7912X NGO

7617 CALCULADORA IMP CASIO HR-8 TER

7620 REPOSAPIES AJUSTABLE RT-65

7621 PAPELERA PLASTICO REJILLA NEGRA

7624 LACRE (CAJA 10 UND.)

7625 CALCULADORA IMP PAPEL CASIO DR 420 TER

8 CONFERENCIAS Y PRESENTACIONES

8000 PIZARRA BLANCA 450X600 MAGNETICA LACADA

8001 PIZARRA BCA 600X900 MELAMINADA

3002 BORRADOR PIZARRA MAGNETICO AZUL

8003 TABLERO CORCHO 900X 1200 PLANORGA

8004 TABLERQ CORCHO 600X900 MARCO MADERA

8005 PACK 100 TRANSPARENCIAS COPY B/N PP2500

8006 PACK 50 TRANSPARENCIAS INKIET MARCA BLANCA

81 ARTICULOS ENCUADERNACION

8100 PAQUETE 100 CANUTILLOS PLASTICO 8. MM NEGRO

$101 PAQUETE 100 CANUTILLOS PLASTICO 10MM NEGRO

8102 PAQUETE 100 CANUTILLOS PLASTICO 12,5MM NEGRO

8103 PAQUETE 100 CANUTILLOS PLASTICO 16 MM NEGRO

2104 PAQUETE 100 CANUTILLOS PLASTICO 20MM NEGRO

8105 PAQUETE 50 CANUTILLOS PLASTICO 25MM NEGRO

8106 PAQUETE 50 CANUTILLOS PLASTICO 28MM NEGRO
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8107 PAQUETE 50 CANUTILLOS PLASTICO 38MM NEGRO

8108 PAQUETE 100 CANUTILLOS ESPIRAL METAL NEGRO 6 MM

8109 PAQUETE 100 CANUTILLOS ESPIRAL METAL NEGRO § MM

8110 PAQUETE {00 CANUTILLOS ESPIRAL METAL NEGRO 12MM

8111 PAQUETE 100 CANUTILLOS ESPIRAL METAL NEGRO 16 MM
8112 PAQUETE 100 CANUTILLOS ESPIRAL METAL NEGRO 20MM
8113 PAQUETE 100 CANUTILLOS ESPIRAL METAL NEGRO 24 MM
8114 ALICATE CORTE ESPIRAL METALICO

8118 ENCUADERNADORA ESPIRAL IBICO SPIRAL 2000

8il6 PAQUETE 106 CUBIERTAS A4 PP 300 MICRAS TRANSPARENTES
8117 PAQUETE 100 CUBIERTAS PP 300 MICRAS NEGRO

8118 100 CUBIERTAS ACETATO TRANSPARENTE A4 180 MICRAS
8119 160 CUBIERTAS CARTULINA 250G. VERDE A4

8120 100 CUBIERTAS CARTULINA 250G, ROJO A4

8121 100 CUBIERTAS CARTULINA 250G. AZUL A4

8122 PAQUETE 100 CUBIERTAS PP 300 MICRAS AZUL A4

8123 PAQUETE 100 CUBIERTAS CARTULINA LISA A4 BLANCO

8124 PAQUETE 100 CUBIERTAS PP 300 MICRAS AHUMADO A4

8128 PAQUETE 100 CUBIERTAS PVC 200 MICRAS TRANSPARENTE A4
8126 PAQUETE 106 ENCUADERNADORES PLASTICO PARA LISTADOS, TIPO FASTENER
82 CARPETAS Y FUNDAS PRESENTACION

8200 CARPETA 20 FUNDAS BOOK FLEXIBLE AZUL

8201 CARPETA 30 FUNDAS FIJAS PP RIGIDAS NEGRAS

8202 CARPETA RIGIDA 50 FUNDAS FIJAS

8203 CARPETA SEMIRIGIDA MARCA BLANCA 40 FUNDAS NEGRO
8204 CARPETA SEMIRIGIDA MARCA BLANCA 20 FUNDAS NEGRO
8205 CARPETA PERSONALIZABLE 2 ANILLAS A4

8207 CARPETA DURACLIP 30 HOJAS A4 PVC AZUL

8208 PAQUETE 5 CARPETAS PINZA 3MM AZUL 36 HOJAS

8209 CARPETA DURACLIP 30 HOJAS A4 PVC NEGRO

8210 PAQUETE 5 CARPETA PINZA TIPO DURACLIP 30 HOJAS A4 NEGRO
8211 CARPETA DURACLIP 60 HOJAS A4 PVC AZUL

8212 CARPETA DURACLIP 60 HOJAS A4 PVC NEGRO

8213 CARPETA DURACLIP 68 HOJAS ROJA A4 PVC ROJO

8214 CARPETA DURACLIP 30 HOJAS A4 PVC ROJO

8215 PAQUETE 5 CARPETAS PINZA 30 HOJAS MARCA BLANCA ROJO
8217 PAQUETRE 100 DOSSIER UNERQ A-4 TRANSPARENTE 110MC MARCA BLANCA
8218 PAQUETE 100 DOSSIER UNERO FOLIO 110 MICRAS

8220 10 FUNDAS MULTITALADRO FOLIO PP MARCA BLANCA 110 MICRAS
8223 10 FUNDAS MULTITALADRO FOLIO 55 MICRAS

8222 DQOSSIER PVC FASTENER METALICO FOLIO NEGRO 10 unidades
8223 DOSSIER PVC FASTENER METALICO FOLIO AZUL 10 unidades
8224 DOSSIER PVC FASTENER METALICO FOLIO ROJO 10 unidades
8225 DOSSIER PVC FASTENER FOLIO NEGRO

8226 DOSSIER PVC FASTENER FOLIO AZUL

8227 DOSSIER PVC FASTENER FOLIO ROJO

8228 100 FUNDAS PP MULTITALADRO FOLIO (80 MICRAS)
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9 ARCHIVOS

9001 ARCHIVADOR MARCA BLANCA JASPEADO DOS ANILLAS CON RADQ, FOLIO
9002 ARCHIVADOR MARCA BLANCA JASPEADO CON RADOQ, A4

5003 ARCHIVADOR PALANCA MARCA BLANCA LOMO 80OMM A4 NEGRO

9004 ARCHIVADOR ANILLAS PLASTIFICADO Folio RADO azul 50 mm

9005 ARCHIVADOR ANILLAS PLASTIFICADO Folio RADO negro 50 mm

9006 ARCHIVADOR ANILLAS PLASTIFICADO Folio RADO rojo 50 mm

9007 ARCHIVADOR ANILLAS PLASTIFICADO Folio RADO verde 50 mm

9068 ARCHIVADOR ANILLAS PLASTIFICADO Folio RADO azul 75 mm

5009 ARCHIVADOR ANILLAS PLASTIFICADO Folio RADO negro 75 mm

9016 ARCHIVADOR ANILLAS PLASTIFICADO Folio RADO rojo 75 mm

9011 ARCHIVADOR ANILLAS PLASTIFICADO Folioc RADO verde 75 mm

9012 ARCHIVADOR PALANCA AMARILLO FOLIO MARCA BLANCA, LOMO 45MM
9013 CAJETIN PARA ARCHIVADOR MARCA BLANCA JASPEADO CON RADO A4
9914 CAJETIN ARCHIVADOR PALANCA CART.A4 ELBA 75407

9015 CAJETIN PARA ARCHIVADOR PALANCA MARCA BLANCA JASPEADO FOLIO
9016 CAJETIN PARA ARCHIVADOR FOLIO AZUL DE 75 MM

9017 CAJETIN PARA ARCHIVADOR 80 MM FOLIO AZUL ELBA 75977

9018 CAJETIN PARA ARCHIVADOR 80 MM FOLIC ROJO ELBA 75977

9019 CAJETIN PARA ARCHIVADOR 80 MM FOLIO VERDE ELBA 75977

9020 ACORDEON FOLIO A-Z NEGRO

9021 CLASIFICADOR ACORDEON A-Z CUARTO NEGRO

9060 PACK DE 50 ARCHIVADORES DEFINITIVOS DE FOLIO 215 X 335 X95

9061 PACK DE 50 ARCHIVOS DEFINITIVOS DE FOLIO PROLONGADO, 270 X 375 X 110
91 CARPETAS

9100 CAJA 50 CARPETAS COLGANTE A4 AKUFADE VISOR LATERAL

G101 CAJA 50 CARPETAS COLGANTE TIKIFADE A-4 VISOR SUPERIOR LARGO
9102 CAJA 50 CARPETAS COLGANTES KIOFADE A4 VISOR SUPERICR CORTO
9103 CAJA 50 CARPETAS COLGANTE VISOR SUPERIOR LARGO TIKIFADE FOLIO
9104 CAJA 50 CARPETAS COLGANTES VISOR SUPERIOR CORTO KIOFADE FOLIO
9103 CARPETA POLIPROPILENO A4 DE 4 AMIXTA DE 30mm ROJO

9106 CARPETA CARTON 40 MM FOLIO 2 ANILLAS

9107 CARPETA CARTON 25MM FOLIO 2 ANILLAS

9108 CARPETA CARTON FOLIO 4 ANILLAS 40MM

9109 CARPETA CARTON FOLIO 25 MM 4 ANILLAS

9116 CARPETA CARTON 40MM. FOLIO APAISADO * 2 ANILLAS

9111 CARPETA CARTON FOLIO APAISADO 2 ANILLAS 25MM

9113 CARPETA CARTON CUARTO 2 ANILLAS 25 MM

9114 CARPETA CARTON 2 ANILLAS. 25MM CUARTO APAISADO

9115 CARPETA CARTON CUARTO 2 ANILLAS 40 MM

9116 CARPETA RIGIDA POLIPROPILENO AZUL 2 ANILLAS 30MM

9117 CARPETA PROYECTOS CARTON FOLIO LOMO S90MM

9118 CARPETA PROYECTOS CARTON FOLIO LOMOQ 50 MM

9119 CARPETA PROYECTOS CARTON FOLIQLOMQ 70MM

9120 CARPETA PROYECTOS CARTON FOLIO LOMO 30 MM

9121 CARPETA CARTON FOLIO CON GOMAS Y SOLAPA

9§22 CARPETA CARTON FOLIO CON GOMAS SIN SOLAPAS

9123 CARPETA CARTON CUARTO CON GOMAS Y SOLAPA

9124 CARPETA PVC CON GOMAS Y SOLAPA COLOR NEGRA
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9125 PAQUETE 100 SUBCARPETAS FOLIO MARCA BLANCA AZUL

9126 PAQUETE 100 SUBCARPETAS FOLIO MARCA BLANCA AMARILLO

9127 PAQUETE 50 SUBCARPETAS A4 MARCA BLANCA KRAFT (MARRON)

9128 PAQUETE 100 SUBCARPETAS FOLIO MARCA BLANCA VERDE

9129 PAQUETE 100 SUBCARPETAS A4 250 GR. MARCA BLANCA AMARILLAS

9130 PAQUETE 100 SUBCARPETAS FOLIO MARCA BLANCA NARANJA

9131 PAQUETE 50 SUBCARPETAS FOLIO 170GR. MARRON

9132 PAQUETE 50 SUBCARPETAS FOLIO 170GR. ROJO

9133 PAQUETE 50 SUBCARPETAS FOLIO 170GR. VERDE

9134 PAQUETE 50 SUBCARPETAS FOLIOQ 170GR. AZUL

9135 PAQUETE 50 SUBCARPETAS FOLIO 170GR. AMARILLO

9136 CARPETAS CANGURO DIN A4 ESSELTE REF. 01450 DE 2 ANILLAS 40MM

9137 CARPETAS CANGURO DIN-A4 ESSELTE REF, (11430 DE 2 ANILLAS 25 MM

92 OTROS

9200 5 SEPARADORES PP A4 MARCA BLANCA

9201 5 SEPARADORES PP FOLIO ESSELTE

9202 10 SEPARADORES PP FOLIO ESSELTE

9203 10 SEPARADORES PP MARCA BLANCA A4

9204 SEPARADOR ABECEDARIO CUARTO PVC ESSELTE

9205 SEPARADOR ABECEDARIO POLIPROPILENQ ESSELTE FOLIO

9206 ABECEDARIO PP MARCA BLANCA A4

9207 TARJETERO AZUL

9208 PORTAFIRMAS 20 SEPARADORES NEGRO

9209 CAJA 50 FASTENERS METALICOS

9210 FICHERQ CARTON 1000 FICHAS 12,5X20

9211 FICHERO CARTON 1000 FICHAS 160X215

9213 FICHERO CARTON 1000 FICHAS 10X15

9216 SEPARADORES CARTON PARA FICHEROS 160 X 215

166178 ALFOMBRILLA CON REPOSAMUNECAS AZUL

104739 ALFOMBRILLA CON REPOSAMUNECAS NEGRA

212918 ARCHIDEFINITIVO FOLIO PROLONGADO (390x275x115)

212900 ARCHIDEFINITIVO FOLIO (355x255%100}

2818475 BANDERITAS SEPARADORA PAPEL 4 COLORES (20x38 mm.)
BANDERITAS SEPARADORAS PACK DE 160 MARCADORES Index Film, 4 colores surtidos,

2797346 LYRECO. Dim: 19 x 43 mm,

734460 BLOC PAPEL PIZARRA CABALLETE 50 HOJAS (65x90)

340496 CABLE EXTENSOR USB 3 METROS

48137 CDs-R TARRINA 10 uds

45140 CDs-R TARRINA 100 uds

18928 CUADERNO CUARTO CUADRICULA 4 MM (TAPA DURA)

18013 CUADERNO FOLIO CUADRICULA 4 MM (TAPA DURA)

119603 FUNDA MULTITALADRO FUELLE CON SOLAPA (5 UNDS)

3350987 FUNDAS CDs (100 uds)

110819 FUNDAS CDs (25 uds)

253744 FUNDAS PARA USB (pack de [0 uds)

821322 GOMAS ELASTICAS N° 15 (15cm) 1 kg

821306 GOMAS ELASTICAS N°8 (8 cm.) | kg.

787418 GRAPADORA Pequeiia tenaza Petrus Majorette

37688 IDENTIFICADORES CON CORDON PLANO 94 x 60 mm
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356440 IDENTIFICADORES CON PINZA 60 x 90 mm
1893158 PORTAFIRMAS NEGRO 18 separadores
709981 POST-IT CUADRICULA (102x152) unidad
733430 ROTULADOR LUMOCOLOR Trazo 0,4 mm
733503 ROTULADOR LUMOCOLOR Trazo 0,6 mm
733570 ROTULADCR LUMOCOLOR. Trazo | mm
4561697 SEPARADOR ABECEDARIO

DTIG34GB | USB 4 GB. KINGSTON

DTIG38GB | USB 8 GB. KINGSTON
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