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PEDIDO DE MATERIAL O SUMINISTRO / MATERIAL EDO HORNIKUNTZA ESKAERA

	Entidad solicitante (facturación) / Erakunde eskatzaileta (fakturazioa)
	Datos Proveedor / Hornitzailearen datuak

	Universidad Pública de Navarra
Campus Arrosadía s/n
31006 – Pamplona (Navarra)
NIF Q-3150012-G

Enviar pedido a: / Eskaera bidali hona:


	

	Facturación electrónica obligatoria /
Eskaera honen fakturetan jaso beharreko kodeak
	Código/Kodea
	Fecha de pedido/ Eskaera eguna

	Oficina contable / Kontabilitate bulegoa
	
	Fecha de entrega/ Emateko eguna

	Órgano gestor / Organo gestorea
	
	

	[bookmark: _GoBack]Unidad tramitadora / Unitate izapidegilea
	
	Nº expediente / Espediente zk.

	Órgano proponente / Organo proposatzailea
	
	



Más información en la Sede Electrónica de la Upna acerca de la presentación de facturas: / Fakturak aurkezteari buruzko informazio gehiago, NUPeko egoitzan elektrikoan:
https://sedeelectronica.unavarra.es/sede/catalogo-de-procedimientos/todos/factura-electronica

Muy Sres. Nuestros / Jaun – Andreak:

Rogamos procedan a suministrarnos el pedido adjunto se detalla, de acuerdo con las condiciones indicadas en el siguiente link / Arren eskatzen dizuegu honekin batera zehazten den eskaera bidal diezaguzuela, esteka honetan aipatzen diren baldintzen arabera.
http://www2.unavarra.es/gesadj/VPortalTransparencia/ServicioAAEE/DireccionServicio/CONDICIONES%20GENERALES%20DE%20COMPRA-1.pdf 

	Cod. art.
Art. Kod.
	Denominación
Izena
	Cantidad
Kopurua
	Precio
Salneurria
	Importe
Zenbatekoa
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RESPONSABLE DE LA UNIDAD FUNCIONAL DE GASTO /GASTU UNITATE FUNTZIONALEKO ARDURADUNA

	Orgánica/Organikoa
	Funcional/Funtzionala
	Económica/Ekonomikoa

	
	
	






		
CONDICIONES GENERALES DE COMPRA

	La aceptación de un pedido de la UPNA lleva consigo por parte del Proveedor, la renuncia a todas las condiciones de venta impresa, manuscrita o mecanografiada en sus documentos, que sean contrarias a las condiciones de la Universidad salvo que aquellas hubieran sido aceptadas por la misma.

	La mercancía deberá enviarse acompañada del correspondiente albarán, debidamente valorado o nota de entrega, en el que se indicará el número de pedido, así como los artículos servidos con los códigos señalados en el pedido.

	La Universidad se reserva el derecho de devolver a su procedencia, a porte debido, todos aquellos materiales que no puedan ser debidamente identificados.

	La entrega de la mercancía no significa la aceptación de la misma. La aceptación definitiva de la misma habrá de formularla después de los correspondientes controles de calidad y cantidad y se considerará tácitamente efectuada de no mediar reclamación expresa al Proveedor.

	La denuncia de diferencias en cantidad o vicios externos podrá efectuarse dentro del plazo de 30 días, a contar desde la fecha de recepción de la mercancía. La denuncia de los vicios ocultos podrá plantearse dentro del plazo de un año incluso aunque la factura correspondiente estuviera pagada.

	En el caso de considerar el material como defectuoso, la Universidad podrá:

	a) Rechazar el material para que sea repuesto por la misma cantidad, en las condiciones correctas de calidad.

	b) Rechazar el material, sin derecho a reposición por parte del Proveedor, cuando los defectos comprobados fueran de tal naturaleza que no permitieran recomponer la mercancía con las cualidades y garantías siguientes o cuando no fuera aconsejable su reposición por comprobarse la falta de solvencia técnica o comercial del Proveedor.

	Los materiales rechazados quedarán a disposición del Proveedor, siendo de su cuenta y riesgo las operaciones y gastos de transporte, descarga y carga de la mercancía.

	Otro tanto debe entenderse respecto a los materiales entregados en exceso sobre la cantidad señalada en el pedido.

	La factura tendrá formato electrónico y deberá ser presentada a través del Punto General de Entrada de Facturas Electrónicas (FACe) del MinHAP, cumpliendo la legislación existente y la normativa desarrollada por la Universidad Pública de Navarra.


Las facturas irán siempre contra un solo pedido y por albaranes completos no atendiéndose ninguna factura, que no cumpla este requisito.

	En caso de incumplimiento del plazo de entrega, esta Sección se reserva el derecho de considerar anulado el pedido, bastando para ello la comunicación al Proveedor de esta circunstancia.

	Todos los pedidos se suministrarán libres de portes y embalajes.

El medio de pago será transferencia bancaria

	



		EROSKETA-BALDINTZA OROKORRAK

	NUPeko eskaera bat onartzeak berarekin dakar Hornitzailearen agirietan eskuz nahiz makinaz idatzita agertzen diren salmenta-baldintza guztiei uko egitea baldin Unibertsitatearen baldintza orokorren nahiz partikularren aurkakoak badira, Unibertsitateak berak onartutakoak izan ezean.

	Salgaia igorri beharko da behar bezala balioetsitako albareanekin nahiz emate-agiriarekin batera eta bertan agertu beharko dira eskaera-zenbakia eta zerbitzatutako artikuluak eskaeran xehetutako kodeekin batera.

	Unibertsitateak behar bezala identifikatu ezin diren materialak bere jatorrira eta inoren kontura itzultzeko eskubidea berarentzat gordetzen du.

	Salgaia entregatzeak ez dakar berez salgai hori onartua izatea. Behin betiko onarpena aurrerago egingo da, behin kalitate eta kantitate kontrolak egin ondoren, eta tazituki egina izango da Hornitzaileari erreklamazioa egiten ez bazaio.

	Salgaia jasotzen denetik 30 eguneko epearen barruan salatu ahalko dira kantitateen diferentziak  eta ageriko akatsak. Agerian ez diren akatsen salaketa urte bateko epearen barruan egin ahalko da, dagokion faktura ordainduta badago ere.

	Materialak akatsak dituela uste izanez gero, Unibertsitateak ondokoak erabaki ahalko ditu:

	a) Material hori gaitzestea, kalitate-baldintza egokietan eta kantitate berean ordezkatua izan dadin.

	b) Material hori gaitzestea, Hornitzaileak berriz emateko eskubiderik izan gabe, baldin aurkitzen diren akatsen izaeragatik salgaia ezin bada konpondu behar bezalako kualitate eta bermeekin edo berriz ematea gomendagarria ez bada teknikaren merkataritzaren alorretan Hornitzilearen ezintasuna egiaztatzen delako.

	Gaitzetsiriko materialak hornitzailearen eskura geldituko dira, eta beren kargura izango dira salgaiaren garraioa, karga eta deskarga.

	Gauza bera gertatuko da eskaeran zehaztutako kopuruaren gainetik ematen diren materialekin.

	Fakturak formatu elektronikoa izan behar du, eta Ogasun eta Administrazio Publikoetako Ministerioaren faktura elektronikoen sargune orokorraren (FACe) bidez aurkeztu behar da, indarrean den legeria eta Nafarroako Unibertsitate Publikoak garatutako araudia betez.

Faktura eskaera bakar baten kargura eta albaran osoarekin aurkeztuko da. Ez dira onartuko balditza hau betetzen ez duten fakturak.


	Materiala emateko epea betezen ez bada, Atal honek eskaera deuseztatzeko eskubidea berarentzat gordetzen du, eta horretarako aski izango da Hornitzaileari horren berri ematea.

	Eskaera guztiak garraio eta enbalaien kargurik gabe hornituko dira.

Banku-transferentziaren bidez ordainduko da
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Natarroako Jnibertsitate Publikoa




